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überall• Der E-Mail-Account und der 
Talk sollen einmal 
arbeitstäglich zwischen 8:00 
und 16:30 Uhr eingesehen 
werden.

• Emails und Talk-Nachrichten 
sollen anlassbezogen zügig, 
spätestens innerhalb einer 
Woche beantwortet werden.

• Der Vertretungsplan wird 
mindestens einmal pro Tag bei 
Dienstantritt und einmal ab 
14:30 Uhr geprüft.
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überall• Der Talk soll einmal 
arbeitstäglich eingesehen 
werden.

• Talk-Nachrichten sollen 
anlassbezogen zügig, 
spätestens innerhalb einer 
Woche beantwortet werden

• Der Vertretungsplan wird 
mindestens einmal pro Tag 
(i.d.R. ab 7:30) gelesen.
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